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Software  WISO Hausverwalter 2017 
Thema  Eingabe von Rücklagenbuchungen 
Version / Datum V 1.0 / 19.05.2016 

 

Um die Rücklagen ordnungsgemäß zu verbuchen, ist es wichtig, Schritt-für-Schritt vorzugehen: 
 
 Schritt 1: Voreinstellungen der Rücklagenart 

Schritt 2: Eingabe der Rücklagenvorauszahlungen in den Daten der Eigentümer 
 Schritt 3: Buchen der Einnahme 
 Schritt 4: Buchung der Rücklagen über den Rücklagenassistenten 

Schritt 5: Angaben zu den Rücklagen 

 

 
Schritt 1: Voreinstellungen der Rücklagenart 
 
mŦŦƴŜƴ {ƛŜ ōƛǘǘŜ ǳƴǘŜǊ α{ǘŀƳƳŘŀǘŜƴ Ҕ DŜōŅǳŘŜά ŘŜƴ .ŜǊŜƛŎƘ αRücklagenά 

 
 
 
 
Geben Sie nun die Daten der Rücklagenart ein, Beginn und Bezeichnung sind hier notwendig, um eine Rücklage 
 zu erstellen. Wichtig: Ein Enddatum wird nur bei Befristung oder Auflösung der Rücklage benötigt. An dieser Stelle 
legen Sie auch die Verteilung der Rücklagen fest, über den Umlageschlüssel. 
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IƛŜǊ ƘŀōŜƴ {ƛŜ ȊǳǎŅǘȊƭƛŎƘ ŘƛŜ aǀƎƭƛŎƘƪŜƛǘΣ ǸōŜǊ ŘƛŜ {ŎƘŀƭǘŦƭŅŎƘŜ αbŜǳά ƳŜƘǊŜǊŜ wǸŎƪƭŀƎŜƴ Ȋǳ ŜǊŦŀǎǎŜƴΦ 
 
Schritt 2: Eingabe der Rücklagenvorauszahlungen in den Daten der Eigentümer 
 
Hierzu öffnen Sie bitte die EingabemŀǎƪŜ ǳƴǘŜǊ αStammdaten > Wohnungen /  Einheiten  > Angaben 
zu den Eigentümern > Eigentümerumlage (Hausgeldvorauszahlung)ά.  
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Hinterlegen Sie hier bitte alle Kostenarten, die für die Hausgeldabrechnung berücksichtigt werden 
ǎƻƭƭŜƴΦ .ƛǘǘŜ ōŜŀŎƘǘŜƴ {ƛŜΣ Řŀǎǎ Ŝƛƴ 5ŀǘǳƳ ǳƴǘŜǊ αGültig abά ǳƴŘ ŜƛƴŜ αZahlungsweiseά ŜǊŦƻǊŘŜǊƭƛŎƘ 
sind. Abschließend bestätigen Sie die Eingaben bitte Ƴƛǘ αSpeichernάΦ 
 

 

Schritt 3: Buchen der Einnahme 

 
Wechseln Sie bitte zur Buchung der Einnahme in den Bereich αAssistenten > Offene Posten 
erzeugenάΦ 
 

 
 
 
 
In der Eingabemaske des Assistenten wählen Sie nun den Zeitraum aus, für den die offenen Posten 
erzeugt werden sollen, das Datum der Sollstellungen und für welche Wohneinheiten Sie die offenen 
Posten erstellen möchten.  
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bŀŎƘ ŘŜǊ .ŜǎǘŅǘƛƎǳƴƎ Ƴƛǘ αOKά ŜǊȊŜǳƎǘ Řŀǎ {ȅǎǘŜƳ ƴǳƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛǎŎƘ ŘƛŜ ƻŦŦŜƴŜƴ Posten. Sobald die 
Erstellung der Daten abgeschlossen ist, wechseln Sie in den .ŜǊŜƛŎƘ αAssistenten > offene Posten 
verbuchenά.  
 

 
 
 
 
Im ersten Fenster erhalten Sie eine Übersicht über die notwendigen Schritte. Klicken Sie hier einfach 
ŀǳŦ αWeiterάΦ 
 

 
 
Wählen Sie im sich anschließend öffnenden Schritt das gewünschte Bankkonto aus und vergeben ein 
.ǳŎƘǳƴƎǎŘŀǘǳƳΦ YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀƴǎŎƘƭƛŜǖŜƴŘ ŀǳŦ αWeiterάΦ  
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Wichtig: Im Assistenten kann ausschließlich ein Buchungsdatum, in Schritt 2, vergeben werden. Es ist 
nicht möglich mehrere Buchungen auf verschiedene Buchungsdaten in einem Durchgang zu 
verbuchen.  
 

 
 
In der folgenden Auswahlmaske haben Sie nun die Möglichkeit auszuwählen, welche der offenen 
Posten verbucht werden sollen. Hat ein Eigentümer noch nicht gezahlt oder nur zum Teil, entfernen 
Sie den Haken des offenen tƻǎǘŜƴǎ ǳƴŘ ƪƭƛŎƪŜƴ Řŀƴƴ ŀǳŦ αWeiterά .  
 

 
 
 
bŀŎƘ ŘŜǊ !ǳǎǿŀƘƭ ōŜǎǘŅǘƛƎŜƴ {ƛŜ ŀǳŎƘ ƘƛŜǊ ǿƛŜŘŜǊ Ƴƛǘ αWeiterάΦ !ƴǎŎƘƭƛŜǖŜƴŘ ŜǊƘŀƭǘŜƴ {ƛŜ eine 
ErgebnislisteΦ .ŜǎǘŅǘƛƎŜƴ {ƛŜ ŘƛŜǎŜ Ƴƛǘ αOKάΦ 
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In der Software WISO Hausverwalter 2017 gibt es nun die Möglichkeit die Liste der offenen Posten, 
die soeben verbucht wurden, als PDF-Datei abzuspeichern, dazu finden Sie auf der Ergebnisseite den 
tǳƴƪǘ α[ƛǎǘŜ ŘŜǊ ǾŜǊōǳŎƘǘŜƴ ƻŦŦŜƴŜƴ tƻǎǘŜƴ ŀƭǎ t5C-Datei in ŘŜǊ 5ƻƪǳƳŜƴǘŜƴǾŜǊǿŀƭǘǳƴƎ ŀōƭŜƎŜƴάΦ In 
αEinnahmen/Ausgaben > Einnahmen und Ausgabenά ŦƛƴŘen Sie nun die Einnahmebuchungen nach 
Verwendungszweck aufgeteilt. 
 
Schritt 4: Buchung der Rücklagen über den Rücklagenassistenten 
 
Sie haben die Möglichkeit Rücklagen in Sammelbeträgen zu buchen. Wichtig ist, dass alle 
Rücklagenbewegungen über den Rücklagen-Assistenten gebucht werden. Hierzu gehen Sie bitte auf 
αAssistentenά ǳƴŘ ǿŅƘƭŜƴ αRücklagen erfassenάΦ  
 

 
 
 
 
Im ersten Schritt des Assistenten erhalten Sie eine Übersicht über die notwendigen Schritte. Bestätigen 
{ƛŜ ŘƛŜǎŜƴ IƛƴǿŜƛǎ Ƴƛǘ ŜƛƴŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ αWeiterάΦ Wählen Sie als aller erstes die Art der Rücklage. 
Anschließend haben Sie die Wahl zwischen unterschiedlichen Rücklagebuchungsarten: 
 



Seite 7 von 10 

 

 
 
Um die Rücklagen von einem Hauskonto auf ein Rücklagenkonto zu buchen wählen Sie bitte die Art 
αZuführung (Umbuchung vom Hauskonto)ά und wählen das korrekte Haus- und Rücklagenkonto aus. 
Setzen Sie das gewünschte Buchungsdatum, tragen einen Betrag ein und bestätigen Ƴƛǘ αWeiterάΦ  

 
 

Sie erhalten auch hier eine Ergebnisanzeige, die eine erneute Überprüfung der Daten ermöglicht. 
.ŜǎǘŅǘƛƎŜƴ {ƛŜ ŘƛŜǎŜ Ƴƛǘ αOKάΦ  
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¦ƴǘŜǊ αEinnahmen/Ausgaben > Einnahmen und Ausgabenά ǎǘŜƭƭǘ ǎƛŎƘ ŘƛŜǎŜ .ǳŎƘǳƴƎ ƴǳƴ ƛƴ ȊǿŜƛ 
Schritten dar. Einmal als Ausgabe und einmal als Umbuchung.  
 

 
 
Schritt 5: Angaben zu den Rücklagen 

 
Aufgrund der aktuellen Rechtslage wurde ein neues Formular eingefügt, ohne welches eine 
Hausgeldabrechnung nicht vollständig erfolgen kann.  
 
¦ƴǘŜǊ αKostenverteilung > Angaben zu den Rücklagenά ƪƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ōƛǘǘŜ ŀǳŦ αNeuά ǳƴŘ ƎŜōŜƴ LƘǊŜƴ 
ŀƪǘǳŜƭƭŜƴ !ōǊŜŎƘƴǳƴƎǎȊŜƛǘǊŀǳƳ ŜƛƴΦ .ŜǎǘŅǘƛƎŜƴ {ƛŜ LƘǊŜ 9ƛƴƎŀōŜƴ Ƴƛǘ ŜƛƴŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ αSpeichernάΦ 
 
Wichtig: Auch hier gilt, wie für die komplette Software, niemals Daten überschreiben, sondern 
ƛƳƳŜǊ ŘƛŜ hǇǘƛƻƴ αNEUά ŦǸǊ ŜƛƴŜƴ ǿŜƛǘŜǊŜƴ 9ƛƴǘǊŀƎ ǿŅƘƭŜƴΦ  
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²ŅƘƭŜƴ {ƛŜ ƴǳƴ ŘŜƴ tǳƴƪǘ αAngabe zu den Rücklagen im AbrechnungszeitraumάΦ IƛŜǊ ǘǊŀƎŜƴ {ƛŜ ƛƴ 
der oberen Tabelle alle Rücklagenforderungen ein, die aus Vorjahren noch bestehen.  

 
 
Wichtig: Hier dürfen keine Forderungen aus dem aktuellen Jahr hinterlegt werden! Beachten Sie 
zudem, dass alle neuen oder geänderten Eingaben für ŜƛƴŜ ŘŀǳŜǊƘŀŦǘŜ 9ƛƴƎŀōŜ Ƴƛǘ αSpeichernά 
bestätigt werden. 
 
Für den Fall, dass Ihnen Differenzen auffallen, prüfen Sie, ob alle erforderlichen Buchungen getätigt 
wurden.  

 


