So gehts

Schritt-fur-Schritt Anleitung

Software WISOHausverwalter2017
Thema Eingabe von Ricklagenbuchungen
Version / Datum V 10/ 19.05.2016

Um die Ricklagen ordnungsgemalf zu verbuchen, ist es wishtigitfir-Schritt vorzugehen:

Schritt 1: Voreinstellungen der Riicklagenart

Schritt 2: Eingabe der Riicklagenvorauszahlungen in den Daten der Eigentiimer
Schritt 3: Buchen der Einnahme

Schritt 4: Buchung der Riicklagen Uber den Ricklagenassistenten

Schritt 5: Angaben zu den Riicklagen

Schritt I Voreinstellungender Ricklagenart
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WISO Hausverwalte:
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ANSICHT HLFE . sertwars

: B
ZFH Kk 38 Il It Iﬂ * J I - ? Such
Kontakte Kontakte exportieren Kontakte auswerten = Meues Schreiben Dokumente Eigene Vorlagen | Erinnerunagen / Aufoaben | Hilfe L
Gebude wechseln Kontakte Dokumentenverwaltung
ssen & Auswerten D sanman 3 G - . Geblude
~ [ag) Stammdaten Lo Alle
— Abrechnungsrelevante Angaben
. 2 Gilt fir die Heizkestenabrechnung ein von den kalten Betriebskosten abweichender Abrechnungszeitraum? Ja Nein
3 Wohnungen / Einheiten 2 2 27
Nebenkosten-Abrechnungszeitraum 01.01.2014 - 31122014 w2 3 a4 5 6
A Eigentd
lgentimer ?) Heizkosten-Abrechnungszeitraum 01.07.2014 - 30062015 19 e 0 11 12 13
i Mieter / Vertrage ) Angaben zur Heizanlage / 20 16 17 s [EEl 2
21 23 24 25 26 27
<
R Das Gebsude Zweitamili Hannover p 38 hat eine Heizanlage in Betrieb 2 30 1 1 2 3
[ Beschluss-Sammlung Heizanlage 01.07.2012 seit dem 01.07.2012 Die nichsten Termine
» gl etimcn smsp e
Konten und Umlageschliissel |Ablauf der Eichfrist
> W8] yostenverteilung ; 5a30.12.17
?) Bankkonten zu diesem Gebiude ’ Iablau der Eichfrist
_€| Abrechnungen 2 Umlageschliissel 7’
) . Finanz- und Verrechnungskonten ;
4 Lll ‘Wirtschaftliche Auswertungen
. ?) Einnahmekonten ;
L] S udiay Umlagekonten und Festlegung der Verteilung ’
) Mietweiterleitung ;
P Riicklagen ’
") Rilcklagenkonten ’
Steuerliche Angaben anzeigen ¥
Zusatzinformationen anzeigen ¥
Texte fiir die Abrechnungen
Riicklagen
(2) Ricklagen 4
(2 Rucklagenkonten i

Geben Sie nun die Daten der RicklagenartBéginn und Bezeichnung sind hier notwendig eine Ricklage
zuerstellen.Wichtig: Ein Enddatum wird nur bei Befristung oder Auflosung der Rucklage bewitidieser Stelle
legen Sie auch die Verteilung der Ricklagen fdxtr denUmlageschlussel
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< » 7 gsmmaaten > Gebsude (Zweifamilienhaus Hannover Kreuzkamp 38)

Suchen
Bezeichnung Beginn Ende
Riicklage Instandhaltung 01.01.2012
01.07.2013 30.06.2015

Riicklage Fensteraustausch

Art der Riicklage

(@ Bezeichnung *

Kurzbezeichnung * RL Instandhaltung
(@) Beginn * 01.01.2012
@ Ende tt.mm.jjjj
(2 Bankkonto Riicklagenkonto Instandhaltung ZFH Kk38, Kto. 777777779, 25050180 Sparkass 4
[ (@ Umlageschliissel Miteigentumsanteil (MEA) v l
() Notiz anzeigen ¥
(2 Umlageschliissel Miteigentumsanteil (MEA) v

| speichern | Neu | topieren | Loschen |

~ 7

| ASNJ K0Sy {AS TdaNGTItAOK RAS al 3t AO0OK]1SAGS

Schritt 2: Eingabe deRiicklagenvorauszahlungen in den Daten der Eigentiimer

Hierzu 6ffnen Sie bitte die Eingabke & { S  Sthim8ath>aWohnunger/ Einheiten > Angaben
zu den Eigentimern > Eigentimerumlage (Hausgeldvorauszahfung)

* I B A ?

n

ZFHKk 38 | "o, ontaktesmortieren Kontakia suswerien | Neues Schraiben Dokuments Eicene Vorlsaen | Erinnerunaen / Aufaaben | Hilf Suchen
GebSude wechseln Kontakte Dokumentenverwaltung
D Sammdstan » Wohmungen / Enheiten (Zwitamilienhans Hamnoves Kreuzkamp 38, 6 Wobsr Gebaude
~ fag Stammdaten Sachen e =
Etage  Lage Kurzbezeichnung ohnflict aktueller Mieter

EG Mitte EG (Mitte) 110,00 Hermann und Elise Schulze (01.01.2012 - offen) i i
hnungen / Einheiten 1.0G Mitte 1. 0G (Mitte) 80,00 Elfriede Hermanns (01.04.2013 - offen) 25 2 728 9
18 2 3 4 5 6

& Eigentimer

4 Mieter / Vertrige
21 22 24 25 26 27

Q Zahler

[El Beschluss-Sammlung Die nachsten Termine

= 6 Einnahmen / Ausgaben - (Mi 29.06.1 6‘ .
~ Ablauf der Eichfrist
> B3] gostenventeilung . Sa 30,1217
=l Wohnflach 110,00 m* S
nflache m \Ablauf der Eichfrist
= ) Heizfliche 11000 m*
o[t | At
7 Anzahl der Riume 4,00
> Ml wirschattiche Auswertungen Anteile der Wohnung / Einheit an den Umlageschliisseln /
& F? Stammdaten drucken Vom Gebéude abweichende Zuordnung der Umlageschliissel zu den Umlagekonten s
Angaben zu den Mietern und Vertrigen anzeigen ¥
Angaben zu den Eigentiimern
? Eigentdmerumlage (Hausgeldvorauszahlung) 7
Zusalzinfurmaliak anzeigen ¥

ne=t) (7) Eigentiimerumlage (Hausgeldvorauszahlung)

ISpeicheml Neu || ropieren J| Loschen SchlieBen
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Hinterlegen Sie hier bitte all&ostenarten, die fir die Hausgeldabrechnung beriicksichtigt werden
az2ttSyo . AGGS 0SI OKG S@iltid awS >dzyRR ZefflangSHeiga 53 NIFAZYNRIBYNE S
sind. AbschlieRend bestéatigen Sie die Eingdiitte Y A Speiaherd ®

VERWALTUNG | JEPSSIl  ONUNE-BANKNG  WERKZEUGE  ASSISTENTEN

[* * 'y 7
Kontakte Kontakle exportiéren  Kontakte suswerten | Neuss Schreiben Dokumente Eigene Vorlagen | Erinnerunaen s Aufosben | Hilfe ||__Suchen
Dokumentenvenwaliung

—
01012012
01012013
01072013
01.01.2014

- — 016
2800D€  12000€ 000€ Mo Di M Do Fr
18000 € 13200€ 000 € w s % e

18000€ 182006 000€ ® 2 03 4 5 &
70,00 € 186,00 € 000 € v 9 0 11 12 13
2 w6 17 15 [l o

20 023 2 5 2% 2

] Wohnungen / Einheiten ich
& Eigentamer
feter / Vertrige
O Zabler 2 30 3
) Beschluss-Sammlung Die nschsten Termine
%n Wohnung / Einheit EG W \ouf der Eichfrist
L3 rostenverteiung 7 Giltig ab 01012012 |

53301
Ablauf der Eichirist

E Zahkungsweise monatlich
€] Abrechnungen ) ) :
L Soll bei Eigentumsbeginn / -nde wischen dem 14,und 16, des Monats halbe Eigentomerumiage berechnen werden,
> 1l wirtschafifiche & Pl

Rsmmeafing 01,2012 monatlich 280,00 € 120,00 € 0,00 €
01.07.2013 | monatlich 180,00 € 182,00 € 0,00 €
01.01.2013 | monatlich 180,00 € 132,00 € 0,00 €
01.01.2014 | monatlich 70,00 € 186,00 € 0,00 €

Schritt3: Buchen der Einnahme

Wechseln Siebitte zur Buchung der Einnahmea iden BereichoAssistenten >Offene Posten
erzeugerm @

WISO Hausverwalter Start 2017 (Musterfall)

VERWALTUNG START ONLINE-BANKING WERKZEUGE ASSISTENTEN ANSICHT HILFE

:-=; /m\ /\@ & Zahlerstande erfassen 6 Riicklagen erfassen RegelmaBige Buchungen erzeugen

£t & Anteile Umlageschliissel epe Pocten crzeugen @ Giiltigkeitszeitrdume korrigieren

Neuer Mietvertraq  Mieterwechsel Mieterhshuna "2 Neues Umlagekonto Mieten verbuchen [§ | Anfanasbestande l:l Suchen
Stammdaten El e

=

Offene Posten erzeuagen

In der Eingabemaske des Assistenten wahlem@ieden Zeitraum aus, fur den die offenen Posten
erzeugt werdersollen dasDatum der Sollstellungen und fur welche Womteiten Sie die offenen
Postenerstellen mochten.
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m Zeitraum und Wohnungen/Einheiten fir offene Posten auswéhlen

Bitte wdhlen Sie den Zeitraum und die Wohnungen/Einheiten aus, fiir den offenen Posten erzeugt werden sollen!

\fon  Januar ~ 12016 < Bis | Dezember v (12016 <

Sollstellungsdatum | 19.05.2016

alle Wohnungen/Einheiten auswéhlen / abwéhlen nur WEG-Einheiten auswahlen nur vermietete Einheiten auswéhlen

Auswahl

ifamilienhaus Hannover Kreuzkamp 38
G Wohnung
G Wohnung

Abbrechen

b OK RSNJ . SoKNBNI iz (Y RG da { 84GSY Fodigh. Sohtidl dier I G A & O

au
Erstellung der Datembgeschlossen istvechseln Sie imlen. S NI As€idtenten > offene Posten
verbuchert.

WISO Hausverwalter Start 2017 (Musterfall)

VERWALTUNG START ONLINE-BANKING WERKZEUGE ASSISTENTEN ANSICHT HILFE

= A A £ Zahlerstande erfassen é

EZ M (€ @ Anteile Umlageschiiissel

Neuer Mietvertraq Mieterwechsel Mieterhdhuna ™2 Neues Umlacekonto Mieten verbuchef| [ Offene Posten verbucher
Stammdaten S - o

méBige Buchungen erzeugen

dume korrigieren
asbestande L ] swen

Ricklagen erfassen
[5] s Dot

Offene Posten verbuchen

Im ersten Fenster erhalten Sie eine Ubersicht iber die notwendigen ScHKiittken Sie hier einfach
I dZ®eiterd ®

[E] Offene Posten verbuchen

Finleitung
Einleitung
So geht's
Der "Offene Posten verbuchen-Assistent hilft Ihnen bei der Verbuchung von offenen Posten. Bankkontoauswahl|

Sie miissen vorab einige Auswahlkriterien bestimmen, um offene Posten festlegen zu kénnen,
die verbucht werden sollen. 3 Offene Posten

Beachten Sie bitte weiterhin, dass tber diesen Assistenten nur offene Posten ausgeglichen
werden kénnen, die noch keine Teilbuchungen enthalten. Ergebnis

Erforderliche Angaben sind mit einem * gekennzeichnet.

Wahlen Sie im sich anschlieRend 6ffnen@arittdas gewtnscht®ankkonto aus und vergeben ein
dzOKdzy3a Rl Gdzy® Yt AOWBra®AS | yAOKE ASGSYR I dzF a
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Wichtig: Im Assistenten kann ausschlief3lich ein Buchungsdatum, in Schritt 2, vergeben werden. Es ist

nicht mdglich mehrere Buchungen auf verschiedene BuchungsdatennameiDurchgang zu
verbuchen.

&) Offene Posten verbuchen

Bankkontoauswahl

Einleitung

Auswahl des Kontos

[ Bankkonto * ‘ Hauskonto Weiterleitung ZFH Kk 38, Kto. 5566556¢ | Bankkontoauswahl

Buchungszeitraum

[ Buchungsdatum 19.05.2016 ]

(2) Sollen nur offene Posten verbucht werden, die innerhalb eines bestimmten
Zeitraums liegen? OJa | @ Nein

Offene Posten

Ergebnis

In der folgenden Auswahlmaske haben Sie nun die Moglichkeit auszuwahlen, welche fameof
Postenverbucht werden sollerHat ein Eigentiimer noch nicht gezahlt oder nur zum Teil, entfernen
Sie den Haken des offenén2 & 1 Sy a dzy R Weked] Sy RIyy | dzF «

[G) Offene Posten verbuchen X

Offene Posten

Einleitung
Auswahl der offenen Posten -

Bitte wahlen Sie die zu buchenden offenen Posten aus. v Bankkontoauswahl

g |Offener Posten

Offene Posten

01.01.2015 256,00 € Ferdinand Vermieter, Vermieter, Ferdinand - Hausgeld + Ricklage Jun 2015 - EG (Mitte) Ergebnis

Abbrechen

bl OK RSNJ ! dzagl Kf
Ergebnislist®é . SAGNGAISPKIPAS RASA
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[E] Offene Posten verbuchen

Ergebnis

v Einleitung

lhre Eingaben

Ergebnis v Bankkontoauswahl

Gebiude:
Bankkonto: Hauskonto Weiterleitung ZFH Kk 38, Kto. 5566556679, 25050180 Sparkasse v Offene Posten
Hannover
Buchungsdatum: 19.05.2016 8 Ergebnis

Anzahl der zu buchenden Forderungen: 4
Anzahl der zu buchenden Verbindlichkeiten: 0

Liste der verbuchten offenen Posten als PDF-Datei in der Dokumentenverwaltung ablegen

In der Software WISO Hausverwalter 2017 gibt es nun die Mdglichkeit die Liste der offenen Posten,
die soeben verbucht wurden, als RDBtei abzuspeichern, dazu finden Sie auf der Ergebnisseite den

tdzy1d o[ AadS RSN @S ND R IGRSS/NI 2572F | SPYSS/Y (t 2yadiSNG |1 {f (adzyt

cEinnahmen/Ausgaben > Einnahmen und Ausgafen Bk SfeRhun die Einnahmebuchungen nach
Verwendungszweck aufgeteilt.

Schritt4: Buchung der Riicklagen tiber den Riicklagenassistenten

Sie haben die MdglichkeiRicklagenin Sammelbetrdgen zu buchen. Wichtig ist, dade
Ricklagenbewegungen Uber den Ricklagesisterten gebucht werden. Hierzu gehen Sie bitte auf
oAssistentert  dzy' R RitKaDed ¢riagsen

WISO Hausverwalter Start 2017 (Musterfall)

VERWALTUNG START ONLINE-BANKING WERKZEUGE ASSISTENTEN ANSICHT HILFE
A A hlerstinde erfassen (6] Riicklagen erfassen ReqelmiBige Buchungen erzeugen
(2t 3 & anciic Umsaoschidssel ENE POt ST PR ( Gulltiakeitszeitraume korriieren 1 sun
uchen

Neuer Mietvertraa Mieterwechsel Mieterhdhuna %2 Neues Umlagekonto Mieten verbuchen [/ Offene Postenserbuc Anfanasbestande
Stammdaten Einnahiwgn / Ausgaben
Riicklagen erfassen

Im ersten Schritt des Assistenten erhalten Sie &lbersicht tiber die notwendigen Schritte. Bestatigen
{AS RAS&ASY | Ay gSA Weitefch WahléhASieeds VallerYeistesig ArtldezRiicklage.
AnschlieRend haben Sie die Wahl zwischerersthiedlichen Riicklagebuchuagen:
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[E) Rackiagen erfassen

Buchungsdetails

. v Einleitung
Buchungseinstellungen

|R\'.‘|cklage Instandhaltung | Buchungsdetails
(@ Buchungsart * Anfangsbestand

Ergebnis

gebucht wird, ist
Buchungsdatum di
Abrechnungszeitrajn o .

Abrechnungszeitrat L Zufihrung (Zuflisse vom Hauskonto die nicht verteilt werden sollen)

dann muss das BuciZufithrung (Direkte Zuflisse aufs Riicklagenkonto die nicht verteilt werden sollen)

Anfangsbestandbudhtninahme (Umbuchung aufs Hauskonto)
frither gesetzt werd|

utuhrung (Direkte Zahlung auts Rucklagenkonto)

'Entnahme (Direkte Entnahme vom Ruicklagenkonto)

@ Riicklagenkonto * Riicklagenkonto Ins IEntnahme (Abflisse aufs Hauskonto die nicht verteilt werden sollen)

Entnahme (Direkte Abfllisse vom Riicklagenkonto die nicht verteilt werden sollen)
Betriige buchen Umbuchung (Umbuchung zwischen Riicklagenkonten)

Zinsertrag

Kontofiihrungsgeblhren

Cent-Differenzen aus Abrechnungen

Um die Rickigen van einem Hauskonto auf eiRilicklagenkonto zu buchen wéhlen Bige die Art
oZufihrung (Umbuchung vom Hauskony@und wahlen das korrektelaus und Ruicklagenkonto aus.
Setzen Sieab gewiinschte BuchungsdatutrageneinenBetragein und bestéatigery’ A Weitard ®

3] Ricklagen erfassen X

Buchungsdetails

. v Einleitung
Buchungseinstellungen .

(2 Art der Riicklage * Riicklage Instandhaltung i 2 Buchungsdetails

Zuftihrung (Umbuchung vom Hauskonto) v

3 Ergebnis

Hauskonto Weiterleitung ZFH Kk 38, Kto. 5566556
(@ Ricklagenkonto * Riicklagenkonto Instandhaltung ZFH Kk38, Kto. 777

Betrége buchen

Buchungsdatum * 19.05.2016
Art der Betragsermittlung @ Freien Betrag buchen

(O Betrag aus Sollstellungen seit der letzten Zufiihrung
bis zum Buchungsdatum errechnen

Betrag ” 15.000,00 €

Abbrechen

Sie erhalten auch hier eine Ergebnisanzeige, die eine erneute Uberprifung der Daten ermdglicht.
SAUGNGAISY OndS RASAS YAl «a
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m Ricklagen erfassen

Ergebnis
. “  Einleitung
Ihre Eingaben .
Ergebnis v Buchungsdetails

Es wird eine Zuftihrung von 15.000,00 € vom Bankkonto Hauskonto Weiterleitung ZFH Kk
38, Kto. 5566556679, 25050180 Sparkasse Hannover auf das Ricklagenkonto %8 Ergebnis
Riicklagenkonto Fensteraustausch ZFH Kk38, Kto. 777777770, 25050180 Sparkasse
Hannover gebucht.

Apbrechen oK

7

y i EiNdahmen/Ausgaben > Einnahmen und Ausgaften & G S £ (i
Schritten darEinmal als Ausgabe und einmal als Umbuchung.

walter Start 2017 (Musterfall)
VERWALTUNG START ONLINE-BANKING e HILFE

= N rstinde erfassen (5] Riicklagen erfassen £l ReaelmaBiae Buchunaen erzeuaen
th M 4 Anteile Umlageschlissel [ Offene Posten erzeuaen & Giltiakeitszeitriume korriaieren
Neuer Mietvertraq Mieterwechsel Mieterhdhuna "= Neues Umlagekonto Mieten verbuchen | Offene Posten verbuchen ] Anfanasbestinde Suchen
Stammdaten Einnahmen / Ausgaben
8= Erfassen & Auswerten Gebiude
> g Stammdaten Filter Kein Filter Suchen Alle
Mt Daio
5 6 Einnahmen / Ausgaben —

2198 19.05.2016 Zuftihrung zur Riicklage
2197 19.05.2016 Zufdhrung zur Ricklage

Zufilhrung zur... .
.. Ricklagenkon..

[ Einnahmen und Ausgaben

Mo Di M Do Fr
17 25 26 27 28

Belegnummer

7) Buchungstext Zufiihrung zur Rilcklage
Betrag 15.000,00 € Brutto
7) Buchungskonto 4600 Zuflihrung zur Ricklage 15.000,00 €
Steuer Bitte auswahlen. 0,00 €
D Gilltigkeitszeitraum 19.05.2016 - 19.05.2016
Riicklagenart Riicklage Instandhaltung
Bankkonto Zufihrungen 15.000,00 €
Als Vorlage Einstellungen
L ~

Andern Neu Kopieren Lisschen Schliefien

Schritt 5: Angaben zu den Ricklagen

Aufgrund der aktuellen Rechtslage wurde ein neues Formular eingefligt, olehehes eine

Hausgeldabrechnung nicht vollstandig erfolgen kann.

%) Offene A o E - OTUNTUNG 2UM e 10800 18 2 3 4 5 6
HIELDGEE) 2194 31122014 Zufiihrung zur Rilcklage 100... Riicklagenkon... .. 1.0800... 19 9 10 11 12 13
% Zahlungsverkehr 2193 31122014 ZufGhrung zur Ricklage 4600 Zufthrungzur... ... 26400.. 20 16 17 s [l 2o
X 2192 (31122014 Zufiihrung zur Rilcklage 100... Racklagenkon... .. 26400.. 2 23 w3 2w 2
SIS 1ol 31lo001 ; 2230 31 2o
[El Mahnuny - = =
198 19.05.2016 Zufuhrung zur Ricklage 4600 Zuflhrung zur... Aus 15.000,00 €
> B8 kosterverte . . .
= 197 19.05.2016 Zufihrung zur Ricklage 100... Ricklagenkon... Um 15.000,00 €
= Lpooaray
> [€] Abrechnungen Nummer 2198 |Ablauf der Eichfrist
> Jlly Wirtschaftiiche Auswertungen e
> E Stammdaten drucken 3) Art der Buchung b
) Datum 19052016

Ly (i Kaste mxerteilung> Angaben zu den Ricklageh £ A O1 Sy {Ne& adxy/iRi 3 Slod3®/
13

28t t Sy ! 6NBOKyYdzy 34T SAGNI dzy SAy o Spighérti A 35y

Wichtig: Auch hier gilt, wie fur die komplette Software, niemals Daigerschreiben, sondern

AYYSNJ RANEWh LIMNIYS Jay Sy 6SAGSNBY 9AY G NI 3
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2 NKf Sy { AS yAmmabeRSdgEN Rilckdderiim Abrechnungszeitraudd |1 A SNJ G NJ ISy
der oberen Tabelle alle Rucklagenforderungen ein, die aus Vorjahren noch bestehen.

Wichtig: Hier dirfen keine Forderungen aus dem aktuellen Jahr hinterlegt werden! Beachten Sie

zudem, dass alle neuen oder gednderten EingaberSfary S R dzS NK | FSpéicheddh y 3 6 S
bestétigt werden

Fur den Fall, dass lhnenffleienzen auffallen, prifen Sieb alle erforderlichen Buchungen getatigt
wurden.
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