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Das Programm unterstiitzt Sie in allen Vermieter-Lebensla-
gen: Mit dem ,WISO Vermieter” ...

finden Sie vertrauenswiirdige und zahlungsfahige
Mieter,

setzen wasserdichte Mietvertrage auf,
holen zur Sicherheit Mietblirgschaften ein,

bereiten liickenlose Checklisten fiir die Wohnungs-
libergabe vor,

erstellen vollstandige und gesetzeskonforme Neben-
und Heizkostenabrechnungen fiir Inre Mieter (inklusive
Mitteilung tiber Vorauszahlungs-Anpassungen),

m erledigen im Handumdrehen |hre Steuererklarung liber
die Mieteinnahmen (,Anlage V") und

m verfassen auf Grundlage fertiger Vorlagen ganz be-
quem lhre Vermieter-Korrespondenz - angefangen bei
wirksamen Zahlungserinnerungen, liber Abmahnungen
bis hin zur Terminankiindigung fiir Besichtigungster-
mine oder das Ablesen von Zahlern.

Und das Beste: Bei sdmtlichen Funktionen stehen lhnen
komfortable Programmassistenten zur Seite. Mit deren Hil-
fe erledigen Sie alle Aufgaben Schritt fiir Schritt, ohne dass
vorab langwierige Datenerfassungen erforderlich sind!
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Oberflachlich betrachtet: das Programmfenster

Damit ,WISO Vermieter" einfach und intuitiv bedienbar ist,
haben sich die Entwickler auf die wirklich wichtigen Auf-
gaben konzentriert. Statt tief verschachtelter Menii- und
Navigationsleisten oder kryptische Symbole setzt die Soft-
ware konsequent auf Schritt-fiir-Schritt-Assistenten.

Die wichtigsten Elemente des Programmfensters auf einen
Blick:

1. Dreh- und Angelpunkt der Arbeit mit dem ,WISO Ver-
mieter" ist die Startseite. Von dort aus greifen Sie auf
die vier Hauptmodule des Programms zu: Im Mittel-
punkt stehen dabei die ,Nebenkostenabrechnung” und
die ,Steuererkldrung - Anlage V". Neue Abrechnungen
und Steuer-Anlagen legen Sie per Mausklick auf die
farblich hervorgehobenen Buttons an. Am unteren Rand
der Startseite finden Sie die etwas seltener genutzten
Funktionen ,Briefe schreiben” und ,Mietvertrage er-
stellen”. Am rechten Fensterrand werden laufend ak-
tualisierte Vermieter-Informationen eingeblendet. Au-
Berdem konnen Sie hier bei Bedarf Programm-Updates
vom WISO-Server abrufen.

16

Bitte beachten Sie: Eine neue ,Steuererklarung - Anlage
V" kénnen Sie erst anlegen, nachdem Sie eine Nebenkos-
tenabrechnung erstellt haben! Vorher sind die Schaltflache
.Neue Anlage V erstellen” und der Meniipunkt ,Datei" -
.Neu" - ,Anlage V" deaktiviert.

2. Damit Sie gleichzeitig in verschiedenen Programmmo-
dulen arbeiten kénnen, ohne dabei den Uberblick zu
verlieren, verwendet ,WISO Vermieter" Registerkarten
(wie Sie sie zum Beispiel vom Internet Explorer ken-
nen): Auf diese Weise kénnen Sie per Mausklick von
einer gedffneten Nebenkostenabrechnung zu einer
Steuererkldrung, dem Brief an einen Mieter oder zu-
riick zur Startseite wechseln. Mit einem Klick auf das
SchlieBsymbol beenden Sie die Bearbeitung einer sol-
chen Registerkarte.

3. Am oberen linken Rand finden Sie die schlichte Me-
niileiste: Uber das ,Datei”-Menii legen Sie neue Doku-
mente an, importieren Daten aus anderen Programmen
und erstellen Datensicherungen. Unter ,Einstellungen”
legen Sie die Form und Inhalte Ihrer Briefvorlagen fest
und passen bei Bedarf die Verteilungsschlissel fiir
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9 Datei * Einstellungen *  Hilfe ~

Nebenkostenabrechnung

!' Aktuelle Abrechnungen

Anlage V

Herzlich willkommen!

Mehrfamilienhaus

Bremer Strae 102 - 33348 Rheda-...
01,01.2009-31.12.2009

Letzte Bearbeitung: 24.03.2010

Mehrfamilienhaus |
Hamburger StraBe 45 - 12345 Berlin
Jae 01.01.2009 -31.12.2009 Iq

Letzte Bearbeitung: 22.03.2010 1

Mehrfamilienhaus o
Alfredstrasse 45 - 12345 Berlin
01.01.2009 - 31.07.2009

Letzte Bearbeitung: 26.03.2010

Mehrfamilienhaus
Stettiner Str 17 - 12345 Berlin
Steuerjahr: 2009

Letzte Bearbeitung: 20.04.2010

Schdn, dass Sie sich fir WISO
Wermieter entschieden haben! A
sofort erstellen Sie mit wenigen
Klicks die Nebenkostenabrechnung
- schnell, einfach und korrekt.
AuBerdem kénnen Sie mit WISO
Vermieter die Anlage V fur Ihre
Steuererklarung ausfillen.
Zahlreiche Musterschreiben und -
vertrage unterstiitzen Sie bei der
Korrespondenz mit Thren Mietern,
‘Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg!

Los geht's...

Unsere Online-Anleitung erilart
Ihnen Schritt fir Schritt, wie Sie das
Programm optimal nutzen. Sie
werden sehen: Schon nach kurzer
Einarbeitung sind typische
‘Vermieter-Aufgaben mit WISO

Wermieter im Handumdrehen vom

Thre Mieter (2.5, Kindigungen, Misterhdhungen oder
allgemeine Bekanntmachungen).

Meue Abrechnung erstellen = Meue Anlage V erstellen Tischt
AR s
Installierte Version: 0.9.0.16
Neuen Brief erstellen Neuen Mietvertrag erstellen Verfugbare Version:  2.9.0.16
Hier finden Sie zahlreiche Mustervorlagen fiir Briefe an Hier finden Sie Mustervorlagen fiir Mietvertrdge Uberpriift am: 04.03.2010

(Wahnraum-Mietvertrag, Garagen-Mistvertrag,
Mietvertrag fur Eigentumswohnung).

Update durchfiihren
Auf neue Versicn prufen

5 von 10 Wohneinheiten erfasst itere Wohneinheiten fn

halten
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Nebenkosten an. Uber das ,Hilfe"-Menii 6ffnen Sie die
PDF-Version dieser Bedienungsanleitung sowie den
Vermieter-Ratgeber. AuBerdem finden Sie hier notfalls
alle wichtigen Support-Informationen und Kontakt-
maoglichkeiten.

4. In der Statuszeile am unteren Fensterrand sehen Sie,
wie viele Wohneinheiten Sie derzeit mit dem ,WISO

Vermieter" verwalten. AuBerdem haben Sie an dieser
Stelle die Mdglichkeit, per Mausklick weitere Wohnein-
heiten freizuschalten: Das Programm stellt daraufhin
eine Verbindung zum WISO-Server her. Die Upgrade-
Konditionen werden im Abschnitt ,Tipps & Tricks fiir
Einsteiger und Profis" unter der Uberschrift ,Zusatzli-
che Wohneinheiten freischalten" beschrieben.

Assistenten-Logik: Schritt fur Schritt

Mit den beiden Hauptassistenten des ,WISO Vermieters"
erledigen Sie die anfallenden Aufgaben Schritt fiir Schritt
- und zwar in zwei Richtungen. Am Beispiel einer neuen
Nebenkostenabrechnung erkennen Sie das Prinzip auf An-
hieb: Nachdem Sie auf der Startseite mit einem Mausklick
auf die Schaltflache ,Neue Abrechnung erstellen” einen
Vorgang angelegt haben, landen Sie im eigentlichen Ab-
rechnungsassistenten:

m Von links nach rechts sind die vier horizontalen
Hauptschritte angeordnet (von ,1. Angaben zum Ob-
jekt erfassen” bis ,4. Abrechnungen fertigstellen")

m Zusatzlich sind manche Schritte von oben nach unten
gegliedert.
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Beispiel: Wenn Sie lhre Heizkostenabrechnung mit
dem ,WISO Vermieter" erledigen, finden Sie im 1. Schritt
des Abrechnungsassistenten unterhalb des Abschnitts ,0b-
jektangaben [ Eigentiimer" den Eingabebereich ,Heizkos-
tenabrechnung". Indem Sie auf eine Abschnitts-Uberschrift
oder die Schaltflache ,Weiter mit ..." klicken, blendet das
Programm den néchsten Eingabebereich ein.






