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Geschäftsbriefe individuell gestalten 

 

• WISO Mein Büro unterscheidet zwischen dem Briefpapier 

und der eigentlichen inhaltlichen Vorlage für Ihre 

Geschäftsdokumente.  

• Das Briefpapier lässt sich bereits in der Standard-Version 

durch eine Vielzahl an Möglichkeiten gestalten.   

• Die Vorlage hingegen ist der komplexere Teil Ihres 

Dokumentes: Hier wählen Sie, welche variablen Inhalte Sie 

in welcher Form auf dem Dokument verknüpfen und wie 

Sie diese gestalten wollen.  

• Dabei geht es nicht nur um die Optik, sondern auch um 

intelligente Verknüpfungen: Lassen Sie bspw. eine 

Rabattspalte nur dann anzeigen, wenn auch eine Position 

einen Rabatt ausweist. Oder integrieren Sie mit einem 

individuellen Feld eine zusätzliche Auftragsnummerierung 

in Ihre Vorlage.   

• Somit können Sie bereits vorhandene Dokumentvorlagen 

in WISO Mein Büro  ganz individuell an Ihre Vorstellungen 

und die Besonderheiten Ihres Betriebes anpassen. 

 

 

 

 

Elemente einfügen und verknüpfen 

 

• Vom einfachen Geschäftsbrief über Angebote und 

Auftragsbestätigungen bis hin zu Rechnungen, 

Lieferscheinen und Mahnungen sind die 

Gestaltungsmöglichkeiten im Modul Designer praktisch 

unbegrenzt.  

• Text- und Grafikelemente aller Art lassen sich an jeder 

beliebigen Stelle der Seite platzieren. Die Inhalte können 

Sie dabei fest vorgeben oder durch Einfügen von 

„Variablen“ mit den Inhalten Ihrer Firmen-Datenbank (z. B. 

Kundennamen und Adressen) oder mit Systemvariablen  

(z. B. Datumsangaben, Dateinamen oder Seitenzahlen) 

füllen. 

 

 

 

Entdecken Sie die Modulwelt von WISO Mein Büro 
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Farbe und Größe festlegen 

 

• Bei den meisten Elementen lassen sich Farbe, Größe und 

die Position verändern. Durch Linien und geometrischen 

Formen gliedern Sie Ihre Dokumentvorlagen darüber 

hinaus ganz nach Belieben.  

• Mithilfe der Registerkarte „Vorschau“ sehen Sie sofort, 

welche Auswirkungen Ihre Eingaben auf die Darstellung 

des Dokuments haben. 

 
 

 

 

 

Bitte beachten Sie: Das Modul Designer erfordert gründliche Erfahrungen im Bereich Berichterstellung, Datenbank-Abfragen 

und Layout.  

 

Falls Sie nur die einmalige Layoutgestaltung Ihrer Geschäftsunterlagen nach Ihren Vorstellungen wünschen, bieten wir Ihnen 

auch einen Einrichtungs-Service an. Diese individuelle Dienstleistung ist kostenpflichtig. Zur Beratung über Möglichkeiten und 

Kosten kontaktieren Sie uns unter folgender Telefon-Nummer: 02735 77 66 50 01. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WISO Mein Büro können Sie in unserem Shop direkt als Download oder per Versandbestellung erwerben. Die Module sind bereits in WISO 

Mein Büro integriert und können ganz bequem 30 Tage getestet oder direkt freigeschaltet werden. Dafür ist keine weitere Installation nötig. 

Die Laufzeit der Software beträgt 365 Tage, eine Verlängerung ist im kostengünstigen Abo möglich. 


